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1 目的與範圍 

1.1 研發成果之運用符合保密作業 

  

2  參考文件 

     2.1 國立臺灣海洋大學研發成果營業秘密管理辦法 

 

    

 

3  權責單位 

3.1  主要承辦單位為本校產學營運總中心 

3.2  產學營運委員會 

 

 

4  對象 

    4.1  本校教職員工生及研究人員 

    4.2  教師所屬學院系(所) 

    4.3  校方 
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5 流程圖 

 

經產學營運委員會審議判定為營業

秘密之文件，如圖面、合約、技術 

資料等相關文件 

使用機密檔案專用封套裝封 

儲存有營業秘密之電子檔案應於檔名或

資料夾加註秘字 

傳遞應以加密方式進行 

營業秘密文件需建立清冊並設

立專區存放，並上鎖妥適保

管。 

具有營業秘密內容但不適合標示

的物品，應訂使用權限並製作該

物品 

營業秘密文件

之解密由研發

成果創作人申

請之，經產學

營運總中心主

任同意後始得

解密 

營業秘密文件之借

閱，須經產學營運總

中心主任簽核同意。

不得複製、印刷、掃

描、拍攝或列印方式

產出副本/複本 

執行營業秘密保管人員離職前，

需移交所保有營業秘密資料，並

提交營業秘密保護聲明書 
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6 作業說明 

依「營業秘密文件或物品列管流程」為確保研發成果預期產出時具有商機且具市場潛力之研究，在
執行過程及產出後確實達到保密作業，訂定本標準作業流程。 

 

6.1、經產學營運委員會審議判定為營業秘密之文件。 

6.2、具有營業秘密內容但不適合標示的物品，應訂使用權限並製作該物品 

的營業秘密清單進行管理。 

6.3、營業秘密文件需建立清冊並設立專區存放，並上鎖妥適保管。 

6.4、營業秘密文件之借閱，須經產學營運總中心主任簽核同意。 

6.5、營業秘密不得複製、印刷、掃描、拍攝或列印方式產出副本/複本。 

6.6、營業秘密文件之解密由研發成果創作人申請之，經產學營運總中心主任 

同意後始得解密。 

     6.7、執行營業秘密保管人員離職前，需移交所保有營業秘密資料。 

 

7 附件 

7.1 國立臺灣海洋大學營業秘密保護申請表 

 

 



國立臺灣海洋大學營業秘密保護申請表 
 

一﹑研發成果或 

創作名稱 

(中文)  

(英文) 

二、申請人  

三、創作人 

    共＿＿人 

(與申請人完全相同則免

填) 

姓名：           單位：  

第 1 發明人為左列之＿○○○＿ 
 

※本案第一創作人為本研發成果之管理人，  

  全權管理智慧財產權之申請等程序，餘創 

  作人同意由第一創作人統籌所得權益比例 

  之分配及相關推廣事宜。 

姓名：           單位：  

姓名：           單位：  

姓名：           單位：  

姓名：           單位：  

四、研發成果來源 

□國科會計畫         □農委會計畫      □經濟部計畫 

□非政府建教合作計畫 □職務成果        □其他                  

(屬機關補助或合作計畫者請填寫四、合作機構) 

計畫名稱編號： 

合作期限：自  年  月  日至  年  月  日 

金額：新台幣           元 

五、領域及產業別(可

填多領域別) 
領域別：精準健康 適用產業別：農業 

六、技術移轉可行 

性及預期效益 

本案是否有技術移轉可行性： □ 是  □ 否  □ 洽談中 

授權可能對象/廠商： 

預期效益： 

七、附件資料 

1.□研發紀錄簿 

2.□研發成果或創作內容說明書(如附件)  

3.□國科會計畫提供經費核定清單  

4.□其他政府機關補助計畫成果或非政府產學合作計畫成果提供合約書影本 

□本表格電子檔已寄至 z0200@mail.ntou.edu.tw 

單    位：生命科學暨生物科技學系              職  稱：教授 

填 表 人：（簽章）                日  期：                    

   

系所主管：       院長：      產學營運總中心： 校長或授權代理人： 

 



研發成果或創作內容說明書 

 

研發成果或

創作名稱 
 

目的及優點 

 

技術或創作

內容說明 

 

備註 

 

 

 

 

 

注意事項：以上資料請發明人(創作人)填寫完備後送至產學營運總中心，由承辦

人員進行檢核程序，若資料不完整或未齊備者，產學營運總中心將退

請修正。 

 

發明人(或創作人)簽章︰                                                        

 

                日期︰                 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿  

 


